SIIRI = KILPAILUILMOITTAUTUMISJARJESTELMA (ohjeet piivitetty 30.12.2022)

Tunnusten hakeminen (seurakdyttédja + seurapaakayttijd)

1. Mene osoitteeseen: siiri.scl.fi
2. Klikkaa alhaalta: Pyyda kdyttdjatunnusta!

Tervetuloa Siiriin!

Kirjaudu sisaan!

-«

3. Tayta kenttiin huolellisesti: Etunimi, Sukunimi, Sdhkopostiosoite ja Valitse seura, jossa toimit.
Taytettyasi kentat klikkaa: Laheta pyynto!

Pyyda kayttajatunnusta!

Lihetd pyyntd!

s pyynndsta! Saat sdhkopostin, kun seura tai liitto on vahvistanut kayttajatunnuksesi

4. Tunnuspyynto on nyt lahtenyt liittoon jarjestelman paakayttajalle ja seuraan seurapaadkayttdjalle.
Jarjestelman paakayttaja nakee kaikkien seurojen tunnuspyynnét ja jakaa ensimmaisen seuran
paakayttajaoikeuden hakijalle. Taman jalkeen seuran paakayttajalla on oikeus jakaa
kayttajatunnuksia omalle seuralleen.

5. Kun paakayttdja on hyvaksynyt kayttdjan, tunnusta pyytaneelle henkildlle |dhtee jarjestelmasta
sdhkoposti, jossa on salasanan asettamislinkki.

6. Salasanan asettamisen jalkeen tunnukset ovat valmiit, ja kdyttdja voi aloittaa Siirin kayttdmisen &



Kadyttdjatunnusten hyviksyminen (seurapdakayttaja)

1. Kun kayttaja on pyytanyt tunnuksia jarjestelmaan, voi seuran paakayttaja hyvaksya omalle seuralleen
seka seuran paakayttajia ettad seurakayttajia.

Seuran kayttdja tunnuksilla voi:

- Tarkastella seuran tietoja

- Luoda seuralle oman joukkueen ja lisdtd/muokata sen tietoja

- Tarkastella ja muokata seuran joukkueiden kokoonpanoja

- Luoda ilmoittautumisia tapahtumiin ja lisata joukkueita ilmoittautumiselle

Seuran paakayttajan tunnuksilla voi tehda kaiken saman kuin Seuran kayttdja -tunnuksilla ja lisaksi:
- Lisata, muokata ja poistaa seuran kayttajia (seka seurakayttajia ettd seurapadkayttajia)

- Muokata seuran tietoja

- Tarkastella seuran lisenssinhaltijoiden lisenssitietoja

- Lahettaa/vahvistaa koko seuran kilpailuilmoittautumisen

- Hakea jarjestettavia kilpailutapahtumia

- Muokata seuran jarjestaman tapahtuman tietoja

Saapuneet tunnuspyynnot tulevat jarjestelmaan viiveetta, ja ne ilmestyvat selaimen oikeaan
reunaan, kuten alla olevassa esimerkkikuvassa. Vihredsta Hyvaksy -painikkeesta avautuu valinta,
josta valitaan, hyvaksytaanko kayttdja Seuran padkayttajaksi vai Seuran kayttajaksi.

Tunnuspyynnét (1)

Essi von Bell

Q  essivonbell@sclf Hylkaa

Funshine Cheerleaders

Tunnuspyynnét (1)

Essi von Bell

8Q essivonbell@sclf Hylkia

Funshine Cheerleaders

Seuran pa&ayttdjaksi r—

Seuran kayttajaksi



2. Kun seuran paakayttaja on klikannut hyvaksyvansa kayttajan, tulee selaimen ylareunaan teksti:

Tunnusta pyytaneelle henkildlle Iahtee jarjestelmastd sahkoposti, jossa on salasanan asettamislinkki.

an

3. Salasanan asettamisen jdlkeen tunnukset ovat valmiit, ja kdyttaja voi aloittaa Siirin kdyttamisen &



Joukkueen luominen (seurakdyttidja + seurapaakayttdja)

1. Mene kohtaan Joukkueet. Paina sivulla Lisda joukkue.

% SIIRI

Etusivy Joukkueet [ s joue I

Kayttajat
Seurat

% Joukkueet

Henkilot

2. Tayta joukkueen perustiedot ja paina Tallenna. Tahdella merkityt tiedot ovat pakollisia. Tayta sarja,
johon joukkue yleensd osallistuu. Paaset muokkaamaan tietoja myohemmin tarvittaessa. Kaudelle
2022-2023 on lisdtty kohta Yhteyshenkild, johon syétetéén joukkueen ensisijaisen yhteyshenkilén
tiedot. Tdmdn yhteyshenkildn tietoja voi kauden mittaan tarvittaessa muokata.

Perustiedot

vhteyshenkilc @

Tiedostot

Valitse tiedosto | Ei valittua tiedostoa

3. Tallennuksen jalkeen joukkuenakyma tayttaa talta. Jos haluat muokata perustietoja, paina
Muokkaa. Jos haluat poistaa joukkueen, paina Poista. HUOM! Joukkuetta ei voi poistaa, mikali silla
on aktiivisia kilpailuilmoittautumisia.



3

© Kipalia

vhteyshenkils @

msenoscka@scli

Tiedostot

» =

4. Lisaa seuraavaksi joukkueen jasenet painamalla + -nappia.

5. Etsi oikea henkil6 alasvetovalikosta ja paina Lisaa henkild. Alasvetovalikossa nakyvat kaikki seuran
lisenssinhaltijat. Kun olet lisdnnyt henkilon, rivi ilmestyy valikon alapuolelle (mallikuvasta poistettu
henkildiden nimet tietosuojan vuoksi). Siiri paattelee henkilon lisenssityypista henkildlle roolin esim.
kilpailija tai valmentaja. Vihrea check-merkki ilmaisee, ettd henkilon lisenssi téssd roolissa on
kunnossa. Punainen ruksi puolestaan kertoo, etta henkilon lisenssi tdsséd roolissa ei ole kunnossa.
Jarjestelma ohjaa myds korjaamaan puutteet, esim. “"Huom! Henkil6lta X puuttuu tarvittava

lisenssi.”

6. Paaset muokkaamaan henkilon tietoja painamalla sinistd nuolta nimen vieresta.

P SCL testijoukkue (cheertanssi)
Henkilot 4/

Tapahtumat

limoittautumiset

R\

R B R

=R

edostot




7. Voit muokata henkilon (nimi
poistettu kuvasta tietosuojasyista) oletusroolia
joukkueessa (Huoltaja, Kilpailija, Spotteri,
Valmentaja) ja paina Tallenna. Huomaa, ettei
varahenkiloita eritella enaa, joten kaikkien
urheilijoiden rooli on Kilpailija. Mikali haluat
poistaa henkilon joukkueesta, paina Poista
Valmentaja v joukkueesta.

Joukkueen jasenen tiedot X

Henkilo:

Oletusrooli joukkueessa:

Toista henkildiden lisddaminen, kunnes kaikki joukkueeseen kuuluvat henkil6t (Huoltaja, Kilpailija, Spotteri,
Valmentaja) l6ytyvat listasta. Joukkuetta ei tarvitse erikseen tallentaa, jokainen lisdtty henkil6 tallentuu
automaattisesti. Joukkue kannattaa paivittda ajan tasalle juuri ennen kilpailuilmoittautumista, silla Siiri
poimii joukkueen osallistujat automaattisesti kilpailuilmoittautumiselle.



Kilpailuilmoittautumisen luominen (seurakadyttdjd + seurapaakayttdja)

1. Mene kohtaan limoittautumiset. Paina sivulla Lisaa ilmoittautuminen.

* SIIRI

limoittautumiset W

2. Valitse
alasvetovalikosta oikea
tapahtuma ja seura. Paina
- Jatka. Lisatietokenttaa ei
tarvitse tayttaa.

Siirin testikilpailu

Peruuta

3. Jos haluat muokata tapahtumaa, johon ilmoittaudutaan tai seuraa, joka ilmoittautuu, paina
Muokkaa. Jos haluat poistaa ilmoittautumisen, paina Poista. HUOM! limoittautumista ei voi
poistaa, mikali ilmoittautumisaika on mennyt umpeen.

4. Lisaa seuraavaksi osallistuva joukkue painamalla + -nappia.

Siirin testikilpailu - llmoittautuminen seuralta: SCL m

Siirin testikilpailu ~



5. Etsi oikea joukkue seka sarja, johon joukkue osallistuu, alasvetovalikoista ja paina Lisda joukkue.
Alasvetovalikossa nakyvat kaikki seuran joukkueet.

Kun olet lisannyt joukkueen, rivi ilmestyy valikon alapuolelle.

6. Paaset muokkaamaan joukkueen tietoja/poistamaan joukkueen ilmoittautumisen painamalla
sinistd nuolta nimen vieresta.

Siirin testikilpailu - llmoittautuminen seuralta: SCL

Huom! lImoittautumista ei voi ldhettds. Osallistujalta puuttuu tarvittava lisenss

limoittautumisessa on luonnos-tilassa olevia osallistujia

limoittautumisen tiedot Osallistuvat joukkueet n
Tapahtuma SCL testijoukkue Tanssi Yhdistetty Freestyle Pom 4/
Siirin testikilpailu
wras @
Imoittautuva seura:
SCL a
Z SCL testijoukkue Tanssi Yhdistetty Freestyle Pom Luonnos
Osallistuvan joukkueen tiedot x 7 . Valhdé sarja?' Jo‘hon J9UKkue IlmOItFaUtuuf .
valitsemalla oikea kilpailusarja alasvetovalikosta ja paina
Joukkue: Tallenna. Mikali haluat poistaa joukkueen
. ilmoittautumisen kilpailuista, paina Poista koko
SCL testijoukkue . . i . i
joukkue. HUOM! Joukkueen poistaminen ei onnistu
Kilpailusarja: ilmoittautumisajan umpeuduttua.
[ Tanssi Yhdistetty Freestyle Pom V]
Poista koko joukkue
Osalltujat 8. Siiri tuo automaattisesti joukkueen
osallistujalistan ilmoittautumiselle (nimet poistettu
~ kuvasta tietosuojasyista). HUOM! Muista tarkistaa,
etta henkilon rooli kisassa on oikein! Osallistujan tila
B Vamentaa weres— on Luonnos niin kauan, kunnes ilmoittautuminen on
g sa Vamentsa © weo:  ldhetetty ja vahvistettu.
testijoukkue
“ S ilpailija © uonnos e ee . . . . .
e o } Passet muokkaamaan osallistujan roolia ja/tai
- - el © v poistamaan osallistujan nimen vieressa olevasta
z scL Valmentaja o] v sinisesta nuolesta.

testijoukkue



Osallistuian tiedot . 9. Vaihda osallistujan rooli kilpailussa valitsemalla

: oikea rooli alasvetovalikosta ja paina Tallenna. Mikali
haluat poistaa henkilon ilmoittautumisen kilpailuista,
paina Poista osallistuja. HUOM! Osallistujan roolin
muokkaaminen tai poistaminen ei onnistu

oukkue:
SCL testijoukkue

ilmoittautumisajan umpeuduttua.

[ Valmentaja v ]

Poista osallistuja

Toista joukkueiden lisdadaminen, kunnes kaikki ilmoitettavat joukkueet I6ytyvat listasta. Tarkista lopuksi, etta
kaikki ilmoitettavat joukkueet ja henkilot |6ytyvat ilmoittautumisesta ja ettd heidan tietonsa (joukkueet,
sarjat ja roolit) ovat oikein. Joukkuetta ei tarvitse erikseen tallentaa, jokainen lisdtty joukkue tallentuu
automaattisesti. Taman jalkeen seurapaakayttaja voi lahettaa ja vahvistaa ilmoittautumisen (kts. ohjeet
alla). Mikali sinulla on seurakdyttdjatunnukset, olet tehnyt oman osuutesi etka voi edistda ilmoittautumista
enempaa.

Seuran tapahtumakohtaisen ilmoittautumisen koontisivulla sydotetddn myos seuran joukkueiden
lisatilaukset (ruoka- ja t-paitatilaukset). Jarjestdjasta riippuen lisatilaukset kerdtaan joko joukkueittain tai
kootusti seuroittain. Lisatilauksia voi ilmoittautumisaikana muokata tai taydentda seuran
tapahtumakohtaisen ilmoittautumissivun muokkaa-kohdasta.

HUOM! Mikali henkil6lla ei ole voimassa olevaa lisenssia tai oikeaa lisenssityyppia ilmoitettuun rooliin,
hanta ei voi ilmoittaa kilpailuun. Siiri ilmoittaa tdstd myos kehotuksella (henkilén nimi poistettu kuvasta
tietosuojasyista).

Huom! limoittautumista ei voi lihettas. Osallistujalta puuttuu tarvittava lisenssi.

HUOM! Mikali henkil6 ei tayta sarjan ikdvaatimuksia, hdnta ei voi ilmoittaa kilpailuun. Siiri ilmoittaa tasta
myos kehotuksella (henkildiden nimet poistettu kuvasta tietosuojasyista).

Huom! limoittautumista ei voi lahettda. Seuraavien osallistujien ikdsarjaehdot eivat tayty:
.
.

.

Voit tarvittaessa poistaa henkilot ilmoittautumiselta kohdasta osallistujat. Kts. ohje kohdasta 8 ja 9.

HUOM! Kilpailuilmoittautumista ei voi lahettdd ennen kuin kaikkien ilmoitettavien henkildiden lisenssit
ovat kunnossa ja muut sarjan ehdot tayttyvat! Siiri tarkistaa lisenssit joka y6 Suomisportista. Henkilon
lisenssin taytyy olla kunnossa Suomisportissa edellisen vuorokauden puolella, jotta lisenssitiedot ndakyvat
oikein Siirissa seuraavan vuorokauden puolella. Lisenssit kannattaa siis hoitaa kuntoon hyvissa ajoin ennen
kilpailuilmoittautumista!




Joukkueen lisidminen kilpailuilmoittautumiseen (seurakadyttija + seurapadkayttija)

1. Mikali haluat lisata joukkueen jo olemassa olevaan ilmoittautumiseen, toimi seuraavasti:
Mene kohtaan limoittautumiset. Paina sivulla sinistd nuolta kilpailun nimen vieressa.

2. Toista prosessi otsikon Kilpailuilmoittautumisen luominen (seurakayttdja + seurapdakayttaja)
kohdasta 4. eteenpain.

Seuran ilmoittautumisen ldhettdminen (seurapaakayttéja)

1. Kun kaikki ilmoittautumisen tiedot (joukkueet, sarjat, osallistujat, roolit seka mahdolliset
lisatilaukset) on oikein ja kaikilla on rooliinsa vaadittava lisenssi ja sarjamaaraykset tayttyvat, voit
vahvistaa/ldhetta3 kilpailuilmoittautumisen. HUOM! limoittautumisen vahvistamisen voi tehda
vain seurapddkayttaja!

2. Voit joko jatkaa prosessia suoraan edellisesta kohdasta Kilpailuilmoittautumisen luominen tai voit
siirtya ilmoittautumiselle kohdasta llmoittautumiset -> sininen nuoli kilpailun nimen vieressa.

3. Paina joko Siirry vahvistamaan tasta tai vihreda nappia Laheta ja vahvista!

Siirin testikilpailu - llmoittautuminen seuralta: SCL
Imoittautumisessa on luonnos-tilassa olevia osallistujia. Siirry vahvistamaan tésta /

Imoittautumisen tiedot Osallistuvat joukkueet

A [

Siirin testikilpailu A

SCL

[

SCL testijoukkue Tanssi Yhdistetty Freestyle Pom Luonnos

Osallistujat

4. Kun ilmoittautuminen on onnistunut, Siiri ilmoittaa: Rekisterdityminen on vahvistettu! Myos
joukkueiden ja osallistujien kohdalla tila on vahvistettu.
RekisterSityminen on vahvistett

Siirin testikilpailu - lImoittautuminen seuralta: SCL

Imoittautumisen tiedot Osallistuvat joukkueet

E2)

Siirin testikilpailu

S Z SCL testijoukkue Tanssi Yhdistetty Freestyle Pom Vahvistettu

Osallistujat

5. Kiitos ilmoittautumisesta ja tervetuloa kilpailuihin! &

Voit lisata joukkueita niin kauan kuin ilmoittautumisaika on kdynnissa, myds ilmoittautumisen
vahvistamisen jalkeen. Lisda joukkue normaalisti ja muista vahvistaa lopuksi!



Joukkueen henkilén vaihtaminen ilmoittautumisajan kuluttua umpeen (kauden 2022-23 uusi funktio)

Kilpailukaudella 2022-2023 kilpailuun ilmoitettuun joukkueeseen voi tehda henkilon ja/tai roolinvaihdoksen

ilmoittautumisajan umpeuduttua, viimeistaan 14 vrk ennen kilpailupaivaa (kts. Kilpailusdannot 2022-23,
kohta 2.3).

1. Mene vasemmalta valikosta kohtaan Iimoittautumiset. Tdman jalkeen valitse seuran
ilmoittautumisten listasta se tapahtuma, jonka osallistujaa aiot vaihtaa.

% SIIRI

Etusivu

[Imoittautumiset

Kayttajat

Seurat

Joukkueet

Henkilst @

Tapahtumat

Hakemukset

B limoittautumiset

2. Seuran tapahtumailmoittautumisessa naet alaoikealla tapahtumaan ilmoitetut osallistujat. Valitse
ympyroidyn nuolen kohdalta osallistuja, jonka haluat kilpailukokoonpanossa vaihtaa toiseen
henkil66n tai jonka roolia haluat tapahtumaan vaihtaa. Voit halutessasi osallistujalistassa suodattaa
henkilot esim. joukkueen tai roolin mukaan.
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3. Vaihda valittuun tapahtumaan ja valittuun joukkueeseen ilmoitettavaa henkil6a tai henkilén roolia
alasvetovalikosta. Kun olet valinnut uuden henkilon tai uuden roolin — tarkasta etta valinnat ovat
oikein ja paina Tallenna.

4. Taman jalkeen voit vield seuran tapahtumailmoittautumisen osallistujalistasta tarkastaa, etta tehty
muutos nakyy osallistujalistassa ja etta tiedot ovat oikein.



Tapahtuman hallinnointi ja muokkaus (Seurapaakayttdjd)

Tama ohje koskee seuroja, joille on myodnnetty oikeus jarjestdaa SCL:n alainen kilpailu. Seura ei itse paase
luomaan tapahtumia Siiriin, vaan tapahtuma luodaan valmiiksi liiton jarjestelmapaakayttajan toimesta.

1. Mene kohtaan Tapahtumat. Valitse tapahtuma, jota haluat muokata.

* SIIRI Etusivu / Tapahtumat

Fin Tapahtumat

Kayttajat

Tapahtumat

Fas
Joukkueet Black Diamond Cheerlea pp.kk.vwwy 0
p.k B
Henkilot
=z SCL testi Kilpailu
# Tapahtumat Z Spirit 5-6 ECL Black Diamond Kilpailu 28.05.2022
Cheerleaders
2. Osatapahtuman tiedoista on esitaytetty tapahtuman luontivaiheessa (SCL luo) tai
jarjestamisoikeuden hakuvaiheessa.
3. Paina Muokkaa sivun oikeassa ylakulmassa. /

Spirit 56 ECL

Joukkueet
Perustiedot Tapahtuman haku @

Henkilot

Spirit 5-6 ECL Valinta suoritettu
Tapahtumat

Hakemukset e e
Kilpailu Jarjestaja

limoittautumiset

Black Diamond Cheerleaders

Asetukset

Kilpailun tiedot

llmoittautuminen

4. Tayta haluamasi tiedot esim.: nettiosoitteet, kilpailun logo, ilmoittautumisaika, lisatilaukset,
kilpailukutsu ja liitteet ja paina Tallenna sivun oikeassa alakulmassa.

a. 2022-2023 talvesta alkaen jarjestava seura voi halutessaan kerata tapahtuman lisatilaukset
joko seurakohtaisesti tai joukkuekohtaisesti. Jarjestdja paattaa kerataanko lisatilaukset
joukkuekohtaisesti, seurakohtaisesti vai annetaanko osallistujaseuroille mahdollisuus
paattaa itse, miten tilaukset tehd&an. Lisatilausten kerdystapa maaritelldan
tapahtumakohtaisesti seuraavalla tavalla:

i. Valitse oman seuran tapahtuma



ii. Valitse muokkaa
iii. Muokkausikkunassa mennaan lisatilaukset kohtaan, jossa muutokset on
mahdollista tehda

w

L4
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iv. Jos haluaa kerata lisatilaukset joukkuekohtaisesti, valitaan jokaiselle riville
”Seurakohtaiset” sijaan “Joukkuekohtaiset T-paitavalinnat” tai "Joukkuekohtaiset
ruokavaihtoehdot”. SCL suosittelee sujuvuuden ndkdkulmasta valitsemaan
ominaisuudeksi “Joukkuekohtainen Maara”, jolloin Siiri laskee valmiiksi
ilmoittautumisten Excel-raporttiin paitsi joukkuekohtaiset tilaukset myos
seurakohtaiset kokonaismaarat, joka puolestaan helpottaa laskutusta. Rivien
teksteja (kuten "T-paita”, "kasvis”, “gluteeniton kasvis” tai ”122-128") voi
rivikohtaisesti muokata haluttuun tekstimuotoon. Riveja voi myos lisata tai poistaa
tarvittava/haluttu maara.

v. Erityisesti ruokatilausten kohdalla suosituksena on, etta vaihtoehdot luodaan
mahdollisimman tarkkaan vastaamaan mahdollisen kisaravintolan vaihtoehtoja.
Erityisruokavalioiden kohdalla suositeltavia vaihtoehtoja voisivat olla esimerkiksi:

a. Liha/ Kasvis / Gluteeniton liha / Gluteeniton kasvis / Laktoositon liha /
Laktoositon kasvis / Muu erityisruokavalio (tarkenna lisatiedoissa).
Ruokatilausvaihtoehdot kannattaa luoda mahdollisimman
kayttajaystavalliseksi.

5. llmoittautumisajan paatyttya liitteet -kohtaan lisdtaan kilpailun aikataulu, kilpailuinfo ja muut
mahdolliset kilpailuun liittyvat liitteet (esim. areenakartta).



Media
Tapahtu man www-osolte
https://scl.fi/kilpailutoiminta/spirit-kilpailut/

Tulossivun osoite

https://scl.fi/kilpailutoiminta/tulokset/

Kilpailun logo
Valitse tiedosto | Ei valittua tiedostoa

/

Tapahtuman hallinnointi on nyt valmis. Voit muokata tapahtumaa myéhemmin tarvittaessa &
Kun ilmoittautumisaika kaynnistyy, tapahtuma tulee nakyviin Siirissa.

IImoittautumisiin liittyvissa kysymyksissa voit hakea vastausta taalta:
https://scl.fi/kilpailutoiminta/tapahtumahallintajarjestelma-siiri/.

Jos vastausta ei 16ydy taalta, ole ensisijaisesti yhteydessa SCL:n tapahtumatuottajaan
(varayhteyshenkilona SCL:n talous- ja hallintokoordinaattori tai SCL:n yleinen office @scl.fi -osoite).



https://scl.fi/kilpailutoiminta/tapahtumahallintajarjestelma-siiri/
mailto:office@scl.fi

Tallennettujen tietojen ja tiedostojen lataaminen (Seurapdakayttdja)

1. Mene kohtaan Tapahtumat. Valitse tapahtuma, jonka tietoja haluat ladata.
* SIIRI Etusivu / Tapahtumat

F Tapahtumat

Kayttajat

Tapahtumat

Seurat

N\
Joukkueet Black Diamond Cheerlea pp-kk-vwwv a
Henkilot P B
“Z SCL testi Kilpailu
# Tapahtumat Z Spirit 5-6 ECL Black Diamond Kilpailu 28.05.2022

Cheerleaders

2. Paina Lataa tietoja sivun oikeassa yldkulmassa. /

Spirit 5-6 ECL (i ] e

Yleistiedot (.xIsx)
Tapahtuman tiedot

Perustiedot Tapahtuman haku @
Nimi Jarjestajan valinta
Spirit 5-6 ECL Valinta suoritettu
Tapahtumatyyppi
Kilpailu Jarjestaja

Jérjestaja

Black Diamond Cheerleaders

3. VYleistiedoista aukeaa excel-tiedosto, jonka vélilehdiltad 16ytyvéat seuraavat tiedot:
- Perustiedot
- liImoittautuneet seurat (Seuran tiedot, seuran laskutustiedot, seurakohtaiset lisatilaukset)
Huom! Katso huolellisesti seurakohtaiset lisatilaukset -kohta ldpi. Tahan kirjataan yleensa
ruokatilauksiin liittyvat erityisruokavaliot sekd huomioitavat asiat. Myds muut ilmoittautumista
koskevat erityshuomiot kirjataan yleensa tahan.
- Osallistuvat joukkueet (Joukkuekohtaiset henkilomaarat, joukkueen yhteyshenkilon tiedot seka
joukkuekohtaiset lisatilaukset, mikali jarjestaja keraa lisatilaukset joukkueittain)
- Osallistujat (Kaikki tapahtumaan ilmoitetut henkil6t listattuna - tasta listasta poimittavissa ne
useampaan kuin yhteen sarjaan ilmoitetut henkilot, joiden kohdalla voidaan soveltaa edullisempaa
lisdsarjamaksua). Siiri antaa “hinta” -sarakkeessa automaattisesti saman henkilén kohdalla
ensimmaisen ilmoittautumisen kohdalla ns. Normaalin hinnan mutta toisesta ilmoittautumisesta
alkaen edullisemman lisdsarjamaksun hinnan.



- Vapaaehtoiset

Tiedostoista latautuu zip-kansio, josta |6ytyy seuraavat tiedostot:
- osallistuvien joukkueiden joukkuekuvat (mikali lisatty joukkueen tietoihin)
- osallistuvien joukkueiden musiikkitiedostot (mikali lisatty joukkueen tietoihin)

Naiden Siirista saatavien tietojen pohjalta, jarjestava seura jatkaa kilpailujarjestelyja mm. luomalla
kilpailun aikataulun, laskuttamalla osallistumismaksun, tekemalld mahdolliset lisatilaukset ja
lisadmalla aikataulun ja kisainfon tapahtuman tietoihin. Liitteiden lisddminen kts. otsikon
Tapahtuman hallinnointi ja muokkaus (Seurapaakayttdja) alta kohta 4.



Tapahtumien/kilpailujen hakeminen (seurakdyttdja + seurapaikiyttiji)

1. Kilpailujen hakuaika on syksyll3, ja hakuajasta ja -prosessista tiedotetaan seuroja erikseen. Kun
tapahtumat ovat haettavissa, tapahtumat nakyvat Siirin etusivulla.

2. Hakemuksen lisddminen vaatii seurapaakayttajatunnukset. Seurakayttajatunnuksilla voi muokata ja
lahettdad hakemuksen.

3. Kun haluat hakea tapahtumaa, voit painaa etusivulla haettavan tapahtuman sulkakynaa.

Tervetuloa!

Seuraavat tapahtumat

—
Syys

11

I
Syys

24

—
Loka

15

—
Joulu

10

Joulu
10

Arvostelevan tuomaroinnin
koulutus 2022-2023

SCL VK1 Tasokoulutus 1,
Syksy 2022, Vierumaki

Akrobatiatekniikka L3-4,
verkkokoulutus 2022

Start lansi joulukuu
2022

Start eteld joulukuu +
junioreiden MM-
karsinta 2023

Nayts lisaa...

g

Haettavat tapahtumat

Joulu

Joulu

10

Joulu

16

Joulu

17

Tammi

27

Start etela joulukuu /
2023 ’

Start lansi joulukuu
2023

Start ita joulukuu 2023
SM-sarjat ’
Start pohjoinen

joulukuu 2023 ’

Start lansi tammikuu

2023 SM-sarjat ’

Nayts lisaa...




4. Hakemuksen voi my0s lisata vasemman sivupalkin kohdasta Hakemukset ja Lisda hakemus. /

Etusiu Hakemukset

Kayttajat

Seurat

Joukkueet

Henkilot

Tapahtumat

# Hakemukset

5. Valitse kilpailu, jota haluat hakea. HUOM! Jokaiselle kilpailulle pitda tehda oma hakemus, mikali
haette useampaa kilpailua.

Et Palvalin Josefina

Spirit 1 2024
Li Spirit 2 2024
Spirit 3 2024
Spirit 4-5 2024
Spirit 5-6 ECL 2024

Start eteld helmikuu 2024

Sijainti
Start etela joulukuu 2023
Start ita helmikuu 2024 -
Eiko sijaintia |oydy? Lisda uusi
Valitse... o Valitse... ~
Valitse - Jarjestelyt

6. Pida hakemus luonnostilassa niin kauan, kun haluat muokata sita. Tayta haluamasi tiedot.
Luonnostilassa voit jattaa pakollisia kenttia tayttamatta ja valitallentaa hakemuksen. Kaikki osiot
pitda tayttda ennen kuin hakemuksen tilaksi muutetaan ”Valmis”.



7. Mikali kilpailu on aiemmin jarjestetty kilpailuareenalla, se todennakoisesti [6ytyy sijainnin
alasvetovalikosta. Mikali kilpailuareena on uusi, voit hakea ja lisdta sen painamalla "Eiko sijaintia
16ydy? Lisda uusi”. Kun kirjoitat areenan nimen, Siiri hakee Googlen avulla areenan tiedot.

Sijainti
Sijainti Fik& sijaintia I8ydy? Lisaa uusi
Valitse... -

Muista Tallentaa tekemasi muutokset. Mikali et halua tallentaa muutoksia, paina Peruuta.
Mikali emme tule valituksi ensisijaiselle ajankohdalle ja/tai kilpailulle,
Ajankohta (7] olemme kiinnostuneita jarjestamaan jotkin kilpailut toisena

ajankohtana.

Tapahtuma alkaa @

Tapahtuma paattyy

Peruuta [REIELLE]

9. Kun hakemus on tallennettu, Siiri antaa ilmoituksen ”Hakemus on luonnos -tilassa”. HUOM!

Hakemuksen tilaksi pitda muuttaa ”"Valmis”, jotta se otetaan huomioon kilpailuja jaettaessa.

Huom! Hakemus on luonnos -tilassa. Viimeistelldksesi hakemuksen, muuta hakemus tilaan "Valmis". Valmista hakemusta ei voi enda
muokata.



10. Tallentamisen jalkeen hakemukset ndkyvat Hakemukset-sivulla. Valitsemaasi hakemusta paasee
muokkaamaan painamalla sinistad nuolta tapahtuman nimen vieressa. Hakemuksen tila (luonnos,

valmis) nakyy myos Hakemukset -sivulla.

Hakemukset

Hakemukset

LATAA [5)

[m] pp.kk.vwwv [m]

pp.kk.vwvv
/ pp.kk.vvwy [m] pp.kk. vy [m]
“ Spirit 5-6 ECL 25.05.2024 SCL 15.10.2022 klo
2024 08:08
15.10.2022 Klo

Z Spirit 12024 23.03.2024 SCL
08:03

11. Kun olet tayttanyt kaikki hakemuksen kohdat, muuta hakemuksen tila hakemuksella muotoon
”Valmis” ja “Tallenna”. Huom! Tallennettuasi hakemuksen Valmis-tilaan et voi enda muokata

sita.

d

Valmis

Luonnos

Valmis

Voit tarkistaa hakemuksen tilan Hakemukset-sivulla (kts. kuva kohdassa 10). Kun hakemus nakyy Valmis-

tilassa, se on lahetetty ja otetaan huomioon hakukierroksella. Onnea hakuun! &



