Suomisport-seurapaakayttdjan ohje nippulisenssifunktion kdayttamiseksi & seuran liikkujien
ilmoittamiseksi Suomisport-tapahtumaan

Aloitetaan kirjautumalla organisaatiokdyttdjana Suomisportiin.

1) Lisenssien nippuostofunktio.

a. Valitaan yldvasemmalta Toiminta > Ostaminen liikkujille > Ostamaan
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Tapahtumat

Ryhmat

Viestinta

Ostaminen lii

Ostaminen liikkujille

TOIMINNOT
Ostamaan
Osta liikkujalle
QOstoskari
Ostoskori seuran ostoille
Tilaukset
Tiedot nippuostoista ja -imoittautumisista

Seurasiirrot
Seurasiirtojen hallinta

Valitaan "Lisensseja/pelipasseja liikkujille"
Lajiksi Cheerleading tai Cheertanssi
Seuraavaksi valitaan lisenssituotteet — esim. valmentaja- tai ryhmalisenssi.
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aukeavat seurakayttajalle sukunimen perusteella haun kautta.

Keille liikkujille olet ostamassa?

Myt on vuorossa se hieman tydlaampi vaine. Etsi ja valitse Suomisportista ne liikkujat, joille
olet ostamassa lisenssid/pelipassia ja vakuutusta. Jos liikkujalls ei ole vield Suomisport-tilia,
wiit liz3ta litkkujan tiedot Suomisportiin. Tassa tapauksessa |3hetdmme likkujalle tiedon siits,
etta lisdsit hinen tietonza Suomisportiin ja kutsun tulla katsomaan omaa tilidan.

Etsi tai luo liikkujia Walituz likkujat

Etsi liikkujia seurasta SCL

stenbac ki x
NIk TUNNUS SPORTTLID SYNTYNYT POSTITOIMIPAIKKA
Wilhelm Stenbacka @wstenbacka 27149672 24.8.1990 HELSINKI O

Kun liikkujat on valittu, voit siirtyd seuraavaan vaineeseen. Etkd 10yda liikkujaa seurasi
litkkujalistasta? Ol sthan varma? Tas=5 tapauksessa vait hakea likkujis Suomisportista Sportti-IDin
ja sulkunimen avulla tai voit luoda vuden liikkujan lis3Smalld hanen tetonsa Swomisportin.

Hae lilkkuja Suomisportista

Luo uusl lkkuja

Tuo uusia likku|ia Excelista

Seuraavaksi valitaan henkil6t, kenelle kyseista lisenssityyppia hankitaan. Oman seuran liikkujat



f. Klikataan ympyrasta rivin perdssa (merkitty keltaisella). Taman jalkeen henkild tulee nakyy Valitut
liikkujat -kohdassa. Hae mukaan kaikki henkil6t kenelle lkyseista isenssituotetta ollaan
hankkimassa.

g. Mikali liikkujalla ei ole aiemmin ollut lisenssia kytkettyna seuraan, klikkaa "Hae liikkuja
Suomisportista" -painiketta. Talloin tarvitaan henkilon sukunimen lisaksi myds Sportti-ID.
Kaytdanndssa on mahdollista luoda kokonaan uusi liikkuja Suomisportiin, mutta Suomisportin vaki
suosittelee, etta jokainen henkild tekee oman Suomisport-profiilinsa itse ja antaa halutessaan
Sportti-ID:nséd seuralle (GDPR-ndkdkulmasta, on aina parempi, etta henkild itse hallinnoi omia
tietojaan).

Hae liikkuja Suomisportista

Mikali et IGyda likkujaa seurasta tai liitostasi, woit lis3ta ndnet nippuun
sukunimen ja Sportti-ID:n avulla. Litkkujalle lantee tieto asioinnista.

SUKLININMI

E:E"ut:actd

SPORTTI-ID

27140672

Hae lilkkuja

h. Kun kaikki halutut henkil6t on listalla, painetaan ”Liikkujat valittu, eteenpdin”. Jarjestelma
varmistaa tassa vaiheessa, etta seuran paakayttajalla on asianomaisten liikkujien lupa lisenssin
hankkimiselle.

i. Seuraavaksi tulee koontisivu, tarkasta etta kaikki on niin kuin pitdakin olla ja maarat ovat
oikein.

j.  Seuraavaksi alla mukaisen nakoéinen ruutu, tuohon voi halutessaan kirjoittaa lisatietoja.
Painetaan ”Lisda seuran ostoskoriin”. Valitut lisenssit tallentuvat ostoskoriin.

Lisataan seuraavaksi nippuostos
ostoskoriin maksettavaksi. Annathan
ensin viela nippuostoksen tiedot.

Tiedot suttavat seuran ostoskorissa kertomaan, millaisesta nippuostoksesta on kyse. Anna
nippuostokselle kuvaava nimi ja woit antaa tarvittsessa myos lisatietoa.

HIKI

20122022 (Wilhelm Stenbacka) - 1 x Valmentajalisenssi

LISATIETOJA

Salielaja

( Palaa edelliseen )

k. Taman jalkeen on mahdollista kdyda lisdamassa ostoskoriin muita mahdollisia lisenssituotteita
muille liikkujille esim. valmentajavakuutus uudelleen yllad olevan ohjeen mukaisesti.
Kun kaikki on valmista menn&an Ostoskoriin (Ylavasemmalta Toiminta > Ostaminen
liikkujille > Ostoskori).




|.  Tappaa ostoskorista ne rivit jotka halutaan ostaa ja maksaa. Ja paina "Maksu seuran tiedoilla"

SCL

Kokonaishinta

20122022 (Wilnelm Stenkackal » 1x - .
35004 Mayta tisdot G

Walmentajalisenssi

Maksa seuran tiedoilla ( Maksa omilla tiedoilla ) ( Poista valitut )

m. Seuraavaksi valitaan maksutapa > siirry maksamaan. Maksuprosessi on Svea Paymentsin
ja Suomisportin hallinnoima toiminto. Maksun mentya lapi padivittyy lisenssitietokanta ja
oman seuranne lisenssiliikkujat valittdmasti juuri ostetuilla lisensseilld. Siiriin ne siirtyvat
seuraavan vuorokauden vaihteessa automaattisesti. Lisenssien nippuosto on valmis.

Huom! Jos maksuvaiheessa ilmestyy hairioteksti, johtuu se todenndkdisesti siita, ettd seuran Suomisport-
maksupalvelusopimusta ei ole otettu kdyttéon. Se on seuran ja Suomisportin maksupalveluja tarjoavan
Svea Paymentsin valinen sopimus ja Suomisportin asiakaspalvelu osaa auttaa asiassa.

Loydat lisatietoa: https://info.suomisport.fi/seurojen-palvelut/kayttoonotto/. Suomisportin
asiakaspalvelun tavoitat suomisport@olympiakomitea.fi. SCL ei nde tai pysty hallinnoimaan
maksupalvelusopimusta seuran ja Suomiportin vilill, jolloin siihen liittyvat tiedustelut/yhteydenotot
tulee osoittaa Suomisportille.

2. Koulutukset / tapahtumat:

a. Ensin kirjaudutaan organisaatiokdyttajana Suomisportiin. Seuraavaksi etsitdan
tapahtuma. Otetaan esimerkiksi SCL:n kalenterista SCL:n Sdantékoulutus L3-4 14.1.2023:
https://scl.fi/kalenteri/?tapahtuma=465. Valitaan Suomisport-linkki: https://
www.suomisport.fi/events/6859397c-22f1-460c-a8e7-4a39cc017118

b. Kun olet kirjautunut organisaatiokdyttdjana Suomisportiin, aukeaa oikealta mahdollisuus
valita "llmoita liikkujia seurasta”.

limolttaudu

limoita-Hkkujla seurasta

lmodtrautemisaika padaoyy ke 4.1.2023 klo 2

c. Taas paastaan samanlaiseen nakymaan kuin lisenssioston kohdassa e., eli valitaan liikkujat.
Haetaan joko oman seuran liikkuja sukunimella (ylla kohta e:n mukaan) tai jos ei ole


https://info.suomisport.fi/seurojen-palvelut/kayttoonotto/
mailto:suomisport@olympiakomitea.fi
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vield oman seuran lisenssiliikkuja "Hae liikkuja Suomisportista” kohta g:n mukaisesti, jolloin
tarvitaan sukunimen liséksi henkilon Sportti-ID.

Seuraavaksi ikkuna antaa ilmoitettavan henkilon sekd koulutuksen tiedot. Koulutuksesta
riippuen lisatietokysymykset ovat vdahan erilaiset (Huom joissakin koulutuksissa on
ennakkovaatimuksia). Alla esimerkkicase Stenbacka.

Hyvaksythan viela ehdot ja annat
lisatiedot ilmoittautumiseen

limoitettava
Wilhelm Stenbacka

Tapahtuma Aika

Saantdkoulutus L3-4, verkossa 14.1.2023 -
14.1.2023

Paikka

Verkossa

Jarjestdja

Suomen Cheerleadingliitto ry

Osallistumishinta

35,00 € Osallistumismaksu -

Jarjestdjan asettama kysymys
Minké levelin sddntiosaamisesta olet padsdanthisesti
kiinnostunut?

test

Muurt lisatiedot

Woit antaa muita lisatictaja osallistumiscen likTyen

test

B Hyvaksyn, etta ilmoittautuessani ryhman jarjestaja ja ohjaajat
nakevat ilmoittautumiseen liittyvat tiedot ja henkildtietoni.

( Palaa )




e. Valitaan koulutukseen kaikki ne henkilot kenet halutaan ilmoittaa. Ne tdydentyvat
Valitut liikkujat -kohtaan. Kun kaikki on mukana, painetaan ”Liikkujat valittu, eteenpain” -
nappia, kuten lisenssioston kohdasta h. Taman jalkeen homma etenee kuten lisenssiostossa
kohti maksutapahtumaa, mutta ilman ettd ostoskoria tarvitsee kdyda erikseen hakemassa.
Kun maksutapahtuma on suoritettu, on ilmoittautuminen koulutukseen/tai muuhun
Suomiportin kautta menevaan tapahtumaan valmis.

Lisdkysymykset ja tekninen tuki tahdn ohjeeseen seka naihin funktioihin liittyen SCL:n talous- ja
hallintokoordinaattorilta: 0503766225 / office@scl.fi.
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